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1. Einleitung

Die Facharbeit, die in der Jahrgangsstufe 12/2 ellgge Klausur ersetzt, soll an das
wissenschaftliche Arbeiten heranfuhren, das in Jeiversitdten verlangt wird. Sie bietet

Raum fir eine sachgerechte Darstellung, Systeraatigy, Diskussion und — wenn mdaglich —
Losung eines Problems. Der Aufbau der Facharbeléder wissenschaftlichen Hausarbeit,
die im Studium angefertigt werden muss. Leider tfedd haufig in den Schulen an

exemplarischen Beispielen, so dass die SchilerimmenSchiler vor dem Problem stehen,
dass sie nicht wissen, wie diese Facharbeit ausssadie Dieser Leitfaden soll dabei helfen,
diese Aufgabe zu meistern.

Diese Muster-Facharbeit soll exemplarisch zeigerglcke Anforderungen und
Formalitaten beachtet werden musSetierfirr ist der Aufbau so gestaltet, wie er eiaehten
Facharbeit entspricht.

Zunachst sollen Hinweise gegeben werden, wie eienmEherschlossen werden kann,
welche Bestandteile und Anforderungen eine wisswftdiche Arbeit erfordert und wie man
mit FuBnoten und Anmerkungen umzugehen hat. Areddbditid werden einige Tipps und
Tricks erlautert sowie mdgliche Fallen dargestafitt auch eine Checkliste ist vorhanden, die

die Ubersicht erleichtert.

Diese kdnnen unter Umstanden in den verschiedeéaelnern unterschiedlich ausfallen.
2 Die teilweise stichpunktartige Form entspricheadings nicht der Form einer Facharbeit. Es miissen
vollstandige Satze geschrieben werden, die einsaremenhéngenden Text ergeben.



2. DerWeg zum Thema

2.1 Themenwahl
Am Anfang steht nicht das Thema, sondern die Sudldediese ist nicht einfach, denn bereits
hier auftretende Fehler werden spater das Gelirgleeblich beeintrachtigen. Hilfreich bei
der Suche kodnnen Recherchen im Internet, StudieoenLehrbiichern, Lexika u.a. oder
Gesprache mit dem Fachlehrer sein.

Stol3t man bei seinen Recherchen auf ein interessdiiema, sollte man sich zunéchst
klar machen:

* ,Was weil3 ich Giber das Thema?

* ,Was will ich wissen?*

» Ist es fur einen wissenschaftlichen Umgang rel&€¥an

 ,Bekomme ich dazu uberhaupt Literatur?* (Themen mihwer zuganglichen

Quellen sollten vermieden werden)

Hat man ein Thema gefunden, empfiehlt es sichduBch ein Brainstorming, Mindmap oder
durch das Formulieren von Fragen das Thema einzaegneund sich klar zu machen, worauf
man hinaus will. Schwerpunkte setzen oder nur eiedaspekt eines umfangreichen Themas
darzustellen, ist unbedingt notwendig, da es Thegiet) die selbst beim Schreiben immer
wieder neue Fragen und Richtungen aufwerfen urddlitdt den Rahmen einer Facharbeit

sprengen. Bei der Themeneingrenzung kénnen audkagdigehrer sehr gut helfen.

2.2 Wie und wo an die Literatur herankommen?

H&aufig findet man schnell ein interessantes Thedugh die Suche nach der passenden
Literatur erweist sich oft nicht ganz so einfacknd zu manchen Themen gibt es sie kaum
oder sie ist nur schwer zu bekommen.

Es kann hilfreich sein, erst einmal im Internetreaherchieren, welche Literatur es gibt,
erst dann sollte man sehen, wie man sie besch&#ian. Dabei gibt es unterschiedliche
Mdglichkeiten:

» Fachlehrer um Literatur bzw. Literaturtipps bitten

» Schulbibliothek (falls vorhanden)

» Stadtbicherei

* Universitatsbibliothek (viele UBs bieten Einfihrwmgzu ihrer Benutzung an)

» Landesbibliothek etc.

* je nach Thema bietet es sich an, spezielle ,Bibékéen* aufzusuchen (Museum,

Vereine, Firmen etc.), denn diese verfligen haadich Uber geeignete Literatur



Zu bedenken ist vor allem, dass das Verwenden wmeme oder zwei Quellen kein
wissenschatftliches Arbeiten im eigentlichen Sinrastkllt, denn eine Facharbeit sollte
verschiedene Quellen heranziehen, um auch moghobist Aspekte zu beleuchten, denn nur
ein Werk betrachtet ein Thema meist auf sehr digseWWeise, mdglicherweise gibt es da ja
auch unterschiedliche oder kontroverse Quellen.

Bei der Recherche im Internet sollte besonders chaf Verlasslichkeit der Quellen
geachtet werden, denn jeder kann heute etwas tesnét stellen, ob dies der Wahrheit
entspricht, wird héufig nicht geprift. Daher soligf folgendes geachtet werden:

* Quellen ohne Angabe des Autor sind schon verdéachtig

* Wer hat den Text verfasst? Ein Laie oder ein Peufigs

« Wahrheitsgehalt tiberpriifen durch Bestétigung adsran Quell2

®  Auch Wikipedia ist keine verlassliche Quelle, abierkann helfen, sich einen Uberblick zu einemrithgu

verschaffen und haufig gibt es auch hier Litergtpd.
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3. Der formale Aufbau der Facharbeit

Die Facharbeit besteht aus:

» Deckblatt (ein Blick auf das Deckblatt verrat, wetdnformationen vorhanden sein
mussen)

* Inhaltsverzeichnis

* Einleitung

» Hauptteil (in einzelne Kapitel unterteilt)

» Schlussteil (Schlussbemerkung, Fazit, Resiimee)

3.1 Das Inhaltsverzeichnis
Die Gliederung eines Textes (Inhaltsverzeichnidkesmicht nur den Inhalt, sondern auch
dessen Ordnung (den Gang der Argumentation) albildeher werden KapitelUberschriften
nicht nur aufgelistet, sondern auch mit Hilfe vorie@erungsschemata geordnet. Das
Inhaltsverzeichnis gibt Lesehinweise und vermitégtten ersten detaillierten Uberblick tiber
den Aufbau der Hausarbeit und somit oft auch eirsten Eindruck. Gegliedert wird nach
dem Kaskadenprinzip bzw. nach dem Prinzip ,Vom @éftgeinen zum Besonderen (z.B. 2, 2.1
...), aber beachten sollte man, dass einem KapifelaBch immer ein Kapitel 2.2 folgen
muss.

Zur Ubersichtlichkeit kénnen Unterkapitel eingedioverden oder auch durch
unterschiedliches Schriftbild kenntlich gemacht aear (z.B kursiv).

Die Seite des Inhaltsverzeichnisses wird mitgezabkr selbst nicht nummeriert.

3.2 Die Einleitung
Die Einleitung fuhrt in den abzuhandelnden Themesibk ein, benennt Thema, erdrtert die
zu behandelnde Fragestellung, erlautert die Zmlsef, beschreibt die Vorgehensweise und
skizziert den Aufbau der Arbeit.

Je nach Themenstellung empfiehlt es sich, im Humgs- oder Schlusskapitel auf die
Themenabgrenzung oder verwandte Fragestellungeaugghen, die Forschungsgrundlage
oder die zur Verfigung stehende Literatur zu konmreen und die gewahlte Methode zu

problematisieren.



3.3 Der Hauptteil
3.3.1 Inhaltliches
Der Hauptteil umfasst den in Kapitel unterteiltdieSenden Text. Er behandelt das Thema
ausfihrlicH, verwendet Zitate (sie auch Kapitel 3.3.2) undrkanch durch Grafiken erganzt
werden®

Der Hauptteil sollte aufRerdem zur besseren OptikctduAbsatze und Leerzeilen

strukturiert werden.

3.3.2 Zitieren
Das Zitieren und Paraphrasieren ist haufig eineggd&Bten Fehlerquellen. Keine Arbeit, auch
keine Doktorarbeit stitzt sich ausschlief3lich daafeignen Gedanken und dasisskenntlich
gemacht werden. Dazu gibt es verschiedene Moglitghke

Der Verweis auf eine Quelle durch Erwahnung im Tader in einer Ful3note sind zwei
Mdoglichkeiten. Dazu kann man sich am besten aufldi@saturverzeichnis der Facharbeit
beziehen. Wenn dort etwa folgendes Buch angegetteSmith, Adam: Der Wohistand der
Nationen, Munchen, dtv, 1978, und dies ist dasigenBuch von Adam Smith, das man in
einer Ausgabe aus dem Jahr 1978 zitiert, so verwes im Text in einer Klammer auf die
entsprechende Stelle im Buch (Smith 1978, S.100ht & mehr als einen Smith im
Literaturverzeichnis, dann setzt man den Vornamaauh(Smith, Adam 1978, S.100). Sind
mehrere Bucher des Autoren im gleichen Jahr ensehiedann sollte dies durch einen
Ordnungsbuchstaben, der auch im Literaturverzesctwederzufinden ist, kenntlich gemacht
werden (Smith 1978a, S.100). Um das Lesen flielfemdemachen, werden haufig die
Quellenangabe in die FuRnoten gesetgier sollten durch ein vgl. deutlich gemacht werde
dass das Geschriebene in diesem Buch wiederzufistien

Das wortliche Zitat eignet sich besser zur direk#&mseinandersetzung mit dem
Gedankengut anderer und zur \erstarkung der BealfigkiDeshalb wird in den
wissenschaftlichen Arbeiten haufig zitiert. DasakZitist eine wortliche und sinngemalle
Wiedergabe eines Auszugs aus einer Quelle. Es aurdh Anflihrungszeichen kenntlich
gemacht und haufig im Text eingerickt.

,Wird eine Quelle bzw. ein Auszug daraus im Wortlaiedergegeben, so muss das Zitat
der Vorlage auch in den kleinsten Details eins@ilth der Zeichensetzung entsprechen.
Jeder eigene Eingriff in die Quelle [...] muss eirtigpsichtbar gemacht werden® (Poenicke,
1988 S. 130)
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Unter Umstanden werden auch verschiedene Thedis&ntiert.

Die Grafiken oder Tabellen kénnen direkt in dertTngefligt werden, oder im Anhang angefiigt werden
Sie sollten nummeriert sein und vor allem in dert Bprachlich eingebunden sein. Das heilt, sieedirf
nicht dazu dienen, die Seite zu fillen, um augegistibh mehr Inhalt zu préasentieren.

® vgl. Smith, A.,Der Wohlstand der Natione.100.

Poenicke, Klaus\ie verfasst man wissenschaftliche Arbeiten?2130.



Auch die Rechtschreibung muss erhalten bleibenAusiiassungen durch eckige Klammern
kenntlich gemacht werden.

Bei Quellenangaben in den Ful3noten sollten Autorztitel und Seitenangabe deutlich
gemacht werden. Sollte die nachste Angabe denhgleiéutor betreffen, die Angabe nicht

wiederholen, sondern durch ein ,ebd.” mit Seiteml@is angefihrt werden.

3.4 Die Schlussbemerkung
Die Schlussbemerkung kann — abhangig von der Gastatler Einleitung — dazu dienen, die
Ergebnisse der Arbeit zusammenzufassen, ein Faait ziehen, das Wesentliche
herauszuarbeiten und einzuordnen sowie gegebelsesifadn Ausblick zu formulieren.

Dabei sollte die Schlussbemerkung keine Zitate neakinalten und sich auch nicht mehr

fremden Gedankenguts bedienen.

3.5 Das Literaturverzeichnis

Das Literaturverzeichnis wird als eigenes Kapitemeriert und an das Ende der Arbeit
gestellt. Hierbei enthélt es eine alphabetisch dygete Liste der verwendeten Literatur. Alle

angefuhrten Titel mussen in der Arbeit verwendetdso sein und an den entsprechenden
Stellen (Ful3note oder in der Klammer) wiederzufimaein. Ebenso darf keine Literatur

verwendet werden, die im Literaturverzeichnis neliftaucht.

Angegeben werden mussen Autor, Titel, Untertitglg¢fvorhanden), Band (falls ein Buch
aus einer Reihe), Erscheinungsort, Erscheinungsgafuflage, verwendete Seitenzahlen
angegeben sefh.

Bei der Verwendung von Internetquellen muss auchREUM angegeben sein, an dem
man die Informationen gelesen hat, denn bei derpybting der Quellenangaben kann es
passieren, dass die Seite nicht mehr existiert. diése Falle empfiehlt es sich, einen
Ausdruck der Quelle in den Anhang zu setzen.

3.6 Selbststandigkeitserklarung

Die Facharbeit muss eine Erklarung beinhaltendaieeigensténdige Leistung der Facharbeit
garantiert und daher unterschrieben wird. Dieskkesnbch dem Literaturverzeichnis stehen,
ebenfalls mit Seitenzahl versehen sein und folgendBen lauten:

»ich erklare hiermit, dass ich die Facharbeit ohfremde Hilfe angefertigt und nur die

8 Wie man diese am besten angibt, sieht man imatiteverzeichnis dieser Arbeit.



im Literaturverzeichnis angefuhrten Quellen undfstiittel benutzt habe.*

3.7

Das Seitenlayout

Wie die Arbeit formal auszusehen hat, unterliegthabestimmten Vorgaben (diese sollten

dennoch mit dem Fachlehrer zusatzlich abgesprosieeten):

Seitenrand: oben, unten, rechts je 2cm, links 4 cm

Seitenzahlen: unten rechts oder zentriert (das attkvird nicht mitgezahlt, das
Inhaltsverzeichnis wird mitgezéahlt, aber nicht maemiert)

Textschrift: 12pt; Zeilenabstand: 1,5; Blocksatz

Kapiteltiberschrift: jedes Unterkapitel sollte 2pter dem Uberkapitel liegen

(also bspw. Kapitel 1: 16 pt, Kapitel 1.1: 14ptagftel 1.1.1: 12pt . Tipp: Fangt
immer mit dem niedrigsten Kapitel an. Aul3erdemltsol alle Kapitel und
Unterkapitel die gleiche SchriftgréRe haben (abspw. Kapitel 1, 2, 3... 16pt,
Kapitel 1.1, 2.1, 3.1 ... 14pt usw.)

Kurzes Zitat im Text: wie Textschrift in Anfuhrunggchen

Langeres Zitat im Block: 1cm Einzug rechts und $inkOpt; Blocksatz, 1-zeilig
FulB3noten: Ful3noten gibt man am Besten Uber dasigéinfvon Ful3noten am PC
ein, dann macht dieser automatisch alles ricatgpnsten gilt: 10 pt, 1- zeilig
(FuRnoten hochstellen und durchnummerieren)

Eigennamen: KPITALCHEN

Hervorhebungerkursiv

Ist eine bestimmte Seitenanzahl angegeben, dibedtetr werden muss, dann meint diese

ausschlie3lich reinen Text (d.h. Deckblatt, Inhadtzeichnis, Literaturverzeichnis etc. zahlen

nicht mit).

Die Arbeit sollte im Schnellhefter abgegeben werdalts dieser keinen Klarsichtdeckel

hat, missen Verfasser und Thema auf der Vordersteiven.



Anmerkungen und Fuf3noten

Sie werden in der Regel fortlaufend durch die geésdracharbeit

nummeriert,

stehen als Hochzahl hinter dem betreffenden Zitat,

alle Fu3noten werden gesammelt am Ende der Arbigeéihrt,

bei der ersten Angabe wird eine vollstandige bdraphische Angabe

gemacht (Autor, Titel, Erscheinungsort, Jahreszahilage und Seite),

bei Wiederholungen wird statt der erneuten Aufligfein "ebd." mit
Seitenhinweis gesetzt,

wird nach einigen anderen Autoren wieder auf eiramwor genannten
Verfasser zurickgegriffen, steht statt der vobéiiographischen Angabe nur
der Nach- und Vorname, der Hinweis "ebd." undkgenzahl,

bei einem vollstandigen Zitat steht die Ful3noteer@hmerkungskennziffer ganz
am Schluss des Zitates, d.h. nach dem Satzzefbkeainem Wort oder einer
bestimmten Formulierung steht die Ziffer direkhuoteer),

FuRnoten dienen als Beleg fur den Leser und zunh$t¢itagen der gemachten
Zitate,

Anmerkungen kdnnen zusatzliche Informationen etghaldie nicht direkt zum
Text gehoren.

Stilistische Tipps und Tlcken

Adressaten sind weniger gut informiert als der &eser, sie wollen knapp aber
prazise informiert werden.

Eine klare Sprache und Transparenz wird gesch&izb keine
endlosen Satze oder nur Fachtermini verwenden.)

Eine durchdachte Strukturierung ist wiinschenswete Faden).
"Ich / Wir" - Beztige moglichst vermeiden.
"man" - Formulierungen aussparen.

Aktive Satze statt passive Satze sind meist besser.
Gebrauchliche Fachausdriicke kénnen / sollten bewetden.
Speziell durch einen Autor gepragte Begriffe ireihBedeutung erklaren.

Modeausdriicke vermeiden.



5.

Wiederholung von Worten im gleichen oder im folgen&atz vermeiden  und

durch Synonyme ersetzen.

Checkliste fur Facharbeiten

Die Facharbeit ist eine kleine Prufungsarbeit, Wwelaber oft erst in letzter Minute und

einiger Hektik fertig gestellt wird. Bevor ihr eufgbeit bei der Lehrerin/ dem Lehrer

abgebt, konnt Ihr anhand dieser Liste noch mal ddbexuen, ob Ihr nichts Wichtiges

vergessen habt:

v
v

AN

AN NI NN

Die Arbeit halt, was Titel und Einleitung verspreah

In der Einleitung werden Fragestellung und AufbauArbeit angekindigt und
begrindet.

Das Fazit geht auf die Fragestellung ein, die mEieleitung angekindigt
wurde, und beantwortet sie auf der Basis der imgtail erarbeiteten
Ergebnisse.

Kontroverse Forschungsergebnisse werden kritisspewertet.

"Fremdes" Gedankengut ist in Anmerkungen belegchainngemalile
Ubernahmen.

Zitate wurden Uberprift und stimmen zu 100% mit denginal Gberein.
Eckige Klammern kennzeichnen Auslassungen bzw.némé@ngen in den
Zitaten.

Beim Zitieren ist jede Literaturangabe vollstandigklusive Untertitel,
Ortsangabe, Jahreszahl und Seitenzahl.

Im Literaturverzeichnis tauchen nur solche Titdl alie sich auch in den
Anmerkungen wieder finden lassen - daflr aberstétidig.
KapitelUuberschriften und Seitenangaben stimmerdent Inhaltsverzeichnis
Uberein.

Die verschiedenen Kapitel, Unterkapitel und Abs&teden auch hinsichtlich
ihrer Lange in einem ausgewogenen Verhaltnis.

Orthographie und Zeichensetzung sind korrekt.

Abkurzungen wurden bei der ersten Verwendung eiitgef

Fremd- und Fachworter: 'So wenig wie mdglich undedowvie nétig'!

Unnotige Wortwiederholungen, Redundanzen, nomiKalestruktionen und
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Fallworter wurden beseitigt.

v' Seitenzahlen wurden eingefligt, der Beginn der Ssitielung richtet sich  nach
den Anforderungen des Faches; der Seitenrand sti8chriftgrof3e wurde
eingehalten (,,Strecken” durch gréf3ere Schrift vatets entlarvt!)

v" Hervorhebungen, SchriftgréRen und Seitenumbricheevutberprift und

gegebenenfalls vereinheitlicht (auch in Kapitelgloariften).

6. Schlussbemerkung

Diese "Muster"-Facharbeit soll euch helfen, Eugere Facharbeit ohne grol3ere Probleme

anzufertigen.

Hier sind noch ein paar abschliel3ende zu beachiEpgs:

» Fragt die/ den entsprechender; Lehrerin/ Lehregrbbie besondere Vorgaben fir
die Facharbeit hat. Bzgl. Randeinstellungen, Ugpfder Hausarbeit, etc.

» Schreibt die Einleitung ersiachdendie Facharbeit fertig gestellt ist, denn oft fallt
es leichter einen Anfang zu finden und die Etnleg kann besser auf Haupt- und
Schlussteil abgestimmt werden.

» Lasst die Facharbeit von einer zweiten Person KarrkesenSelber Gibersieht bzw.
Uberliest man oft Fehler. Des Weiteren dient eKantrolle, ob der Inhalt auch fur
AulRenstehende verstandlich ist, oder ob viellaidah zuviel Fachtermini verwendet
wurde.

* Locht die Hausarbeit nicht, sondern gebt sie iemifklemmhefter 0.a. ab.

6.1 Abschlussbemerkung

Das Schreiben einer Facharbeit ist Pflicht. Dieliel® bietet jedoch auch eine Chance. So
wird schon in der Einleitung benannt, dass diehBeaeit die Schilerin bzw. den Schiler an
das wissenschaftliche Arbeiten heranfihren sollicies wéhrend des Studiums eine der
grolRten Herausforderung an die ehemaligen Schilkmiand Schiler darstellen wird. Somit
stellt die Facharbeit eine Ubung dar, deren SirthZwweck jedoch wahrend der Arbeitsphase
nicht immer sofort von den Schilerlnnen erkanntdwiFlr viele Schilerlnnen steht im

Vordergrund, diese Aufgahaur so schnell wie mdglich irgendwie hinter sizh bringeh.

Die Entscheidung fir Fach und die Suche nach eifleema sollte jedoch gut tGberlegt
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und vorbereitet sein. Es gibt einige gute Grinad, it dem Thema ,Facharbeit” und allem,
was dazugehdrt, vorab intensiv zu beschaftigenausmdem Sinn und Zweck dieser Arbeit
Vorteile fur die Vorbereitung des Abiturs und deéteren Studiums zu ziehen. Beispielsweise
sollte das Thema aufgrund des Zeitumfangs, deArbieitsphase einnimmt, gut bedacht sein.
Wer an dem ,eigenen“ Thema schnell die Lust verligrird die Arbeit immer wieder
aufschieben, nur schnell etwas hinschreiben unchwiéich in den letzten Tagen und Nachten
vor dem Abgabetermin verzweifeln. So wird die Fabk# zur Qual. Wer jedoch thematische
Interessen in die Arbeit einbringt, sich zeitlicht gorganisiert, wird durch eine intensive
Auseinandersetzung neue Erkenntnisse gewinnen komne hat bereits ein wichtiges Ziel

erreicht.

Ausblick: Spatestens im ersten Semester an derelhiiit in dem jeweiligen Studiengang
holt den dann ehemaligen Schiiler die Erkenntnisdaiss die Facharbeit in der 12. auf die zu
erfullenden Erwartungen vorbereiten sollte und jemzelne wird fur sich erkennen, ob

diese Chance der Vorbereitung sinnvoll genutzt worgt.
Diese Vorlage soll euch nun die Arbeit an eurerhdgeit erleichtern. Auch wenn einige

Punkte neu erscheinen und so im Unterricht bishadat iblich waren, lasst euch nicht schon
zu Beginn entmutigen, sondern greift auf diesedértHilfestellung zurtck.
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